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[loJ102keHue 00 apxuBe

MYHHUIHIIAJIBHOT0 OI0KETHOI0 YUPeKIeHUS
HPOBCKHUH FOPOACKOH 300/I0FHYCCKHHA MY3eHn» —

HCTOYHUKA KOMILJIEKTOBAHUSA
MYHHIUIAJIbHOI0 KA3€eHHOI0 YUPeKIeHHUSs
«ApxX¥B MYHHIMIIAJbHOTO0 00pa3zoBanus «I'opoxg Kupos»

Kupos 2019
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[lono:xxkenue 00 apxuBe MYHHIIMIIAJBHOIO OK/IPKETHOTO YUYPEKICHUS
«KUpoBCKHH TOPOACKOH 300JI0THYECKUN MY3ei» — UCTOYHHKA KOMILIEKTOBAHHUS
MYHHIHIAJIbHOI0 KA3€eHHOI'0 YUPeKIACHUA «KAPXUB MYHHIIHIIAJIBHOI'O

oOpasoBaHus «ropoa Kupos»

I. O0mue noJioKeHus

1.1. Hacrosmee 1nonoxeHue 00 apxXyUBe MYHHIHUIIAJBHOIO  OFOHKETHOIO
yupexaeHuss «KupoBCKHMH TOpOACKOM  300JOTHYECKHM  My3en» (maimee —
Opranu3zanus) pazpadoTaHo B COOTBETCTBHH C IIPHMEPHBIM IIOJIOXKECHHUEM 00 apXUBe
OpraHu3anuu (yTBEepXKJIeHHOro mpukazom PenepalbHOrO apXMBHOI'O areHTCTBA OT
11.04.2018 Ne 42, 3aperucrpupopaHHoro MuwuaroctoM Poccun 15.08.2018
(perucTpallmOHHLIA HoOMep S1895).

1.2. B npouecce nesarenbHocTd Oprasu3anuy 00pa3yroTcs JOKYMEHTbI APXUBHOTO
dorma  Poccmiickot  @epepanun.  OpraHmzanus — SBISETCS  MCTOYHHUKOM
KOMIIJICKTOBAHUS MYHHUIAHATIBHOTO Ka3eHHOI'O VUPEKICHUS CAPXUB
MyHULUIIAIbHOTO  oOpaszoBanuss «lopom KupoB» (manmee MKY  «Apxus
MYHUIIMIIAAbHOro oopazosanus «I opox Kupos»).

1.3. ApxuB Oprasuzanyy co3j1aeTrcss Ha IIpaBax CTPYKTYPHOI'O IOApa3ccHUS,
OCYLIECTBIIAIOIIETO XpPaHEHHEe, KOMIUIEKTOBAHWE, VYYeT W  HCIOJb30BAHHUE
NOKYMEHTOB ApxuBHOro GoHaa Poccuiickoit Menepalini, JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimre 10 J5€T) CpOKOB XpaHEHHWs, B TOM YHCJIE TII0 JHYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B ACATEIBHOCTH OpraHMu3allii, a TakyKe ITOATOTOBKY JJOKYMEHTOB K
[epegadye Ha NOCTOSTHHOE XPaHEHUE B MYHUIIUIIAJIbHBIU apXKB.

JlokymenTer ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoii Penmepanyy, HaxoIsIIdecs B
MYHUIIUNIAJIBHON COOCTBEHHOCTH, B Te€UueHHH S5 jeT XpaHsarcs B Opranmzanuu. Ilo
UCTEUCHUM CPOKa HX BPEMEHHOI0 XpaHECHHUS, YCTAHOBJICHHOTO MenepanbHbIM
-3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM fene B Pocculickoil Menepanym»,
nepefaloTcsT Ha NOoCToAHHOE XpaHeHHe B MKY «ApxuB MyHUIMIIAJIBLHOIO
obpazoanus «I opox Kuposy.

1.4. OpraHmzamuss co3gaeT yCIIOBUS, HEOoOXOoAuMbIe IS KOMILIEKTOBAHHA,
XpaHeHus, ydera, OTOOpa, VYHOPAAOUYCHHUS, COXPAaHHOCTH M UCIIOJIb30BaHUS
NOKYMEHTOB ApxuBHOro (ouaa Poccuiickon, Oenepany, o0pa3yrolIuxcs B €€
NIESITEIBHOCTU. B YCTAHOBJIEHHOM IOPsJIKe o0ecreurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepeaaydy
3THUX HOKYMEHTOB Ha ITIOCTOSHHOE XpaHeHue. Bce paboThl, CBI3aHHBIE ¢ IIOATOTOBKOM
U mepefadyedl apXWBHBIX JTOKYMEHTOB, IMPOM3BOIATCS CHJIAMH M 3a CYET CPEICTB
Oprasnu3aruu. "'

JIn1io, OTBETCTBEHHOE 32 apXWB, HA3HAYACTCSA HA 5Ty JOJDKHOCTH U OCBOOOXKIAETCS
OT JIOJDKHOCTH MIPUKA30M PYKOBOAMTENIS OpraHu3aruu. JJoJKHOCTHEIE 00s3aHHOCTH,
[IpaBa ¥ OTBETCTBEHHOCTH JIMIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a apXUB OPraHU3aIlly 3aKPEILJICHBI
B IOJDKHOCTHOW MHCTPYKIIUH.



3a yTpary U IOp4yy JOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onmaa Poccuiickoit dDenepanuu
JOJDKHOCTHBIC JIMIA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JIEHUCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEILCTBOM.

1.5. Oprasmzanus pazpadareiBaceT IonoxeHue o0 apxuse. Ilonoxxenne o0 apxuse
Oprasuzaiyy II0JIeKHUT COIrJIacOBaHUIO C dKcrnepTHoM komuccuenn MKY «Apxus
MYHUIUIIaIBHOTO 00paszoBanus «l opon Kuposy.

[lociie coriacoBaHusl MNOJIOXKEHHE OO0 apXWBE YTBEPXKIACTCS PYKOBOAUTEIEM
OpTraHU3aI1H.

1.6. B c¢Boel pabore apxuB Opranmzaium pykoBojcTByeTcsa @DenepalibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «O0 apxuBHOM Jene B Poccuiickon denepauumny,
ykazamMu U pacnopsokeHusmu  llpesmnenta  Poccuiickon — @Depepanuu,
ITOCTAHOBJIEHUAMU U pacriopsoxkeHusmu lIpaBurenscTtBa Poccuiickon denepaiuu,
3akoHoM Kwuposckoii obdmactu ot 02.03.2005 Ne 313-30 «O0 apxwuBHOM JieJie B
Kuposckon o0macTi», HOpMaTUBHEIMH IPaBOBBIMH akTaMU Poccuiickoit @enepanymy,
cyobekToB Poccuiickoit Menepanyu B cepe apxXUBHOrO Jelia U JeJI0IIPOU3BOICTBA,
[lpaBumamu opranmzanyy XpaHeHHUS, KOMIIJIEKTOBAHHUS, ydyeTa U MCIOJIB30BaHMUS
NOKYMEHTOB ApxuBHOTOo (oHma Pocculickori ®enepaniuu U IPYyTUX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B  OpraHax TIOCYJIapCTBEHHOM  BJIACTH, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIpaBJICHUsT W OpraHu3aiusax, YTBEPXKICHHBIMU NIpuKazoM MuHucrepcraa
KyJabeTypsl Poccurickonn @epnepanuu ot 31.03.2015 Ne 526, Ilepeunem THUNOBBIX
YIIPABIEHYIECKNUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yIoOIIUXCcs B IIpolecce JAesITeIbHOCTH
rocyJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'0 CaMOVIIPABJICHUSA U OpPraHM3alui, C
yKa3zaHUEM CPOKOB XpaHEHUs, YTBEPXKICHHBIM MPUKA30M MUHHUCTEPCTBA KYJILTYPHI
Poccunickont @enepauuu ot 25.08.2010 Ne 558, m MHBIMHM IIEpeUYHSIMUA apXUBHBIX
NOKYyMeHTOB, pemerusmMu DI IK nipu munucrepcTBe KyiabTypbl KMpoBCKO# 00nacTy,
[IpUKa3aMU PYKOBOJUTEIISA OpraHu3aluu U HacTosmwmMm I lonoxenuem.

1.7. KoHTpons 3a [OeATENbHOCTHIO apxXWBa  OCYHISCTBISET PYKOBOAUTEID
OpraHu3zaium.

1.8. Meroauyeckoe pPyKOBOJACTBO JESATEIBHOCTBIO apXuBa ocyiectsisier MKV
«ApXUB MyHHUIUTIANbHOTO 00pa3zoBaHus «I opoa Kuposy.

1. CocTtaB nokymenToB apxuBa Opranu3anuu
2.1. ApXuB Opra"Hu3aliiy XpaHUT:

a) JOKYMEHTBI OCTOSHHOTO ¥ BpeMeHHEIX (cBeiiie 10 j1eT) cpoKoB XpaHEHUs, B TOM
qucjie JAOKYMEHThl TI0 JHYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JESTEILHOCTH
Opranusanuy; f

O) NOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO XpaHEHHS M HOKYMEHTHI IT0 JIMYHOMY COCTaBy (oHja
(OB) Opranusanuu - NpealecTBeHHUKOB (IPH UX HATHYNH );

B) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpelcTBa K JOKYMEHTaM M YYETHBIE JOKYMEHTHI apXHBa
Opranu3anuy.
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L1l 3apga4wm apxusa Oprasusauuu
OcHOBHBIMU 3afadyamMu apxupa OpraHu3ailuy sBIsSIOTCS:

3.1. Opranuzanust XpaHeHUST JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX INPEAYCMOTPEH IIaBOU
1l pacTosIero nMoJOXKeHNs.

3.2. Kowmrmnexrosanue apxupa Opranusanuyd NOKYMEHTaMH, O0pa30BaBIIUMHUCS B
NeATeIbHOCTH OpraHu3aliyH.

3.3. Y4Yer DIOKYMEHTOB, HAaXOAAIIMXCS HA XpaHEeHUHU B apxuBe OpraHu3anuu.

3.4. HMcroonp3oBaHue JIOKYMEHTOB, HaxXOISINUXCA Ha XpaHEHUH B aAPXHBE
OpraHu3aiyu.

3.5. TloaroroBka u cBOeBpeMeHHas I[epejiada JOKYMEHTOB ApXHUBHOIo ¢oHja

Poccuiickoit @enepariuu Ha nocTosiHHOE xpaHeHue B MKY «ApXxuB MyHHUIIHNATBHOIO
oOpazoBanus «l opoxg Kupon».

3.6. Mertoauueckoe pyKOBOJICTBO K KOHTPOJIb 32 (POPMUPOBAHUEM U OPOpPMICHUEM
nen B Opranusaly ¥ CBOCBPEMEHHOM Iepeaadye ux B apxuB OpraHu3ainu.

Iv.

Apxup Oprasuzanyy OCYIECTBIACT CICAYIOIIME PYHKIIUN:

Oyukuuy apxusa Opranuzanuu

4.1. Opranuzyet npueM JOKYMEHTOB HOCTOSHHOIO U BPpeMEHHBIX (CBbiie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBLINXCS B
nearesbHoCcT Opranu3alyn, B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IPa(UKOM.

4.2, Beper y4eTr JOKYMEHTOB M (DOHJOB, HAXONAIIMXCA Ha XpPaHEHUH B apXuBe
Opragu3anui. '

4.3. llpencrasiser 8 MKY «Apxus MmyHunmnajisHoro odpaszoauus «l opoag Kuposy
yueTHhIe CBejJeHus 00 oOBeMe W cocTaBe XpaHsiuuxcd B apxuBe OpraHuszaluu
NOKYMEHTOB ApxuBHOro @ouHna Poccuiickont Denepaliil W APYruxX apxXUBHBIX
JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPIAKOM TOCYHAPCTBEHHOIO yyeTa IOKYMEHTOB
Apxusnoro dbonga Poccuiickoit Menepaumm.

4.4. CucremardsupyeTr U pasMellaeT JOKYMEHTHI, IMOCTYIIAIOMIUE HAa XpaHEeHHE B
apxuB Oprasnuzanyu, OOpa30BaBHIMCCS B XOA€ OCYILISCTBICHHUS JeITEIbHOCTH
Oprasuzanuu.

4.5, OcyuiecTBiisieT MOATrOTOBKY U IPEACTABIISECT:

a) Ha pacCMOTPEHHUE U COIJIaCOBaHHE IKCIEePTHON KoMuccuu OpraiHu3auuy ONUCcH Ae
MOCTOSIHHOI'O XpaHeHHUs, BpeMeHHbIX (cBbiile 10 1eT) CpOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE
00 JUYHOMY COCTaBY, & TAKXE akKThl O BBIACHCHHUM K YHHUTOKEHHUIO apXHBHBIX
NOKYMEHTOB, HE [MOJISXKAIMX XPaHEHHIO, aKkThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, AKThI O
HEHCIIPABUMBIX TTOBPEXICHUAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

0) Ha paccmotpenue B MKY «ApxuB MmyHULMNansHoro oopazopanus «l opox Kuposy,
a 3areM Ha YTBEpKICHHUE JKCHepTHo-npoBepoyHon komuccun (I1IK) npu
MUHUCTEPCTBE KYJIBTYPhl KUPOBCKOM 001aCTH ONUCH JIEJ HOCTOSIHHOTO XPaHEeHUS;
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B) Ha paccmoTpenue B MKY «Apxus MyHuIIMnQILHOTO 00pa3zoBanus «I opox Kuposy,
a 3ateM Ha coryacosanue DIIK mpu MuHHCTEpCcTBe KynbTyphl KHpoBCKOM 00nacTH
OIMUCH A MO JUYHOMY COCTaBY;

r) Ha paccmotpenre B MKY «ApxuB MyHHIUTIABHOTO 00pazoBanus «l opoa Kupos»,
a 3ateM Ha corjacoBaHue JIIK mpu MuHHCTEpCTBE KYIbTYpbl KHUpOBCKOU 0051acTH
aKTbl 00 yTpare AOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCHPABHUMBIX ITOBPEKICHUAX APXMUBHBIX
JIOKYMEHTOB; '

1) Ha YTBEPXKJAeHHe pyKoBOAuTe0 OpraHu3aluy OMNUCH JI€Jl MOCTOSHHOIO XpaHEeHUs,
OIIMCU BpeMeHHBIX (CBbIlIEe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUsi, B TOM YUCIE OMUCH Je] M0
JIUYHOMY COCTaBY, AKThl O BBIJACICHUN K VHUUTOKEHHUIO apXHWBHBIX NOKYMEHTOB, HE
MOJJIeXKAIMX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe HAOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBbIX
MTOBPEXKICHUSX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, VIBEP)KIeHHBIE (cornacoBanHbie) ID1IK npu
MHUHHUCTEPCTBE KYJIbTYPhI KHpoBCKOU 001acTH.

4.6. OprasuszyeT nepenadyy B YCTAHOBJIEHHOM IOPIJIKE JOKYMEHTOB APXHUBHOTO
doama Poccurickoii @Pepepauud Ha IOCTOSAHHOE XpaHeHue B MKY «ApxusB
MYHULATIANBHOTO 00pa3zoBanus «l opoa Kuposy.

4.7. OpraHu3yeT U NOPOBOAUT OSKCHEPTU3Y HEHHOCTH MOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimre 10 7eT) CpOKOB XpaHEHHUS, HaxXOUIIUUXCAd Ha XPAHEHHW B APXUBE
Opranu3anyu B LEIsIX oTOOpa JOKYMEHTOB JUIS BKJIHOYEHHS B COCTAB APXUBHOIO
¢onna Poccniickont Pegepaunu, a TAKKE BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE MMOIIEKALIMX
NajdbHEHIIeMY XPaHEHUIO.

4.8. Tlposoaut wMepolpusaTHs 10 OOECIEUYEeHUIO0 COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HAXOMSIIMXCS HA XpaHeHUH B apxuBe OpraHuszaiuy.

4.9, Hubopmupyer pykKoBOACTBO 4 paboTHHUKOB OpraHuzalui O COCTaBe H
COJACpP KaHUM TOKYMEHTOB apxuBa OpraHusaliug.

4.10. Mad@opMupyeT NOJb30BaTEIEH 110 BOIPOCAM MECTOHAXOXKJCHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer BeLJa4y JOKYMEHTOB M i€l BO BPEMEHHOE I[I0JIL30BAHUE B
YCTAHOBJIICHHOM IOPSAJKE.

4.12. HMcnonugeT 3ampochl MOJb30BaTeNIe, BhIJAeT apXUBHBIE KOIWU NOKYMEHTOB,
APXUBHBIE BBITIUCKA U apXHUBHBIE CIIPABKH.

4.13. Benmer yueT UCIONB30BaHUs JOKYMEHTOB apxrBa Opra"nu3aiym.

4.14. OcCyLIECTBIMET BEACHNUE CIIPABOYHO-IIOUCKOBBIX CPEJICTB K JJOKYMEHTAM apXuBa
OpraHuszanuu.

4.15. YuactByeT B pa3padoTke JOKYMEHTOB UpraHuzalidy o BOIIPOCaM apXHUBHOIO
nena v JeJa0IpoOu3BOICTRA.

4.16. Oxa3piBaeT METOAHUYECKYIO [TIOMOIILb:

a) paboTHukaM OpraHu3alnuy B COCTABJIEHUM HOMEHKJIATYPHI A, (POPMUPOBAHUU U
O(OPMIICHUH JEJI;
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0) pabornukam OpraHuzanyu B TOATOTOBKE MOKYMEHTOB K Ilepeliatue B apxuB
OpraHu3zaium.

V. IlpaBa apxupa Oprasuszanuu
ApxuB Opraiuszanyyd UMEET I1paBo:

a) NPeACTABIATh PYKOBOACTBY Oprasu3aliuy IpeIIOKEHHs 110 COBEPIICHCTBOBAHHUIO
OpraHu3alliyd XpaHeHUus, KOMIUIEKTOBAaHMs, y4deTa W HCHOOJB30BAHUS apXHUBHbIX
JOKYMEHTOB B apxuBe UpraHu3aiuu;

0) 3anmpammBarh y pab0THUKOB OpraHu3alu CBeAeHus, HeoOXoJuMble 11 paboThl
apxuBa Upranusaiiyu;

B) JaBaTh pEKOMEHIAUUUA paboTHUKAM OpraHu3alidy o BOIIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K
KOMITeTeHLUH apxuBa OpraHu3aliiy;

r) WUHQOPMUPOBATH paObOTHUKOB OpraHuzalyd O HEOOXOAUMOCTH Mepelayuu
NOKYMEHTOB B apxuB OpraHu3aiydyd B COOTBETCTBHU C YTBEPIKACHHBIM I'pa)HKOM;
TpeboBaTh OT JAOJDKHOCTHBIX Jul OpraHu3alid, CHAoUX JOKYMEHTHl B apXHB,
COOTBETCTBYIOLIETO OMOPMIICHHS.

COTJIACOBAHO COTJIACOBAHO

IIporokon DK
MbY «KHpOBCKHHN TOPOACKON

300JIOTHUCCKAU MY3SID»
oT 21.06.2019 Nel




